T.C.
GÜRÜN İLÇESİ

SUÇATI BELEDİYESİ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	Sıra No
	Hizmetin Adı
	Başvuruda İstenen Belgeler
	Hizmetin 

Tamamlanma 

Süresi

(En Geç)

	1
	Yapı Ruhsatı Verilmesi
	1-Dilekçe

2-Nüfus kayıt örneği
3-Sahiplik Belgesi (Tapu veya Senet)
4-Mimari Proje

5-Sıhhi Tesisat uygulama Projesi

6-Elektrik Projesi

7-Fenni Mesuliyet Taahhütnamesi

8-Zeolojik ve Zemin etüt Zeoteknik Raporu

9-İmar Durumu

10-Harç Makbuzu


	Evrak tesliminden sonra 1 ile 5 gün

	2
	Yapı Kullanma İzin Belgesi Verilmesi
	1-Dilekçe
2-SGK Borcu Yok Belgesi

3-Harç Makbuzu
	Evrak tesliminden sonra 1 ile 3 gün

	3
	Emlak Beyannamesi Düzenlenmesi
	1-Dilekçe

2-Tapu

3-Harç Makbuzu
	1 saat


	4
	Emlak Beyanı Talebi
	Kimlik Fotokopisi
	30 Dakika

	5
	Evlenme işlemleri
	1-Başvuru Formu

2-Nüfus Kayıt Belgesi

3-Sağlık Raporu

4-7 Adet Fotoğraf

5-Kimlik fotokopileri

6-İkametgah Belgesi

7-Evlenme Beyannamesi
	1 saat

	6
	Bimer yada dilekçe yoluyla Kuruma Yapılan Başvurular
	
	Kanuni Süresi içerisinde

	7
	Kanalizasyon veya içmesuyu arızaları
	
	En kısa sürede

	8
	Sulama Kanallarının Açtırılması
	
	10 ile 15 gün

	9
	Çevre Temizliği (Çöp Alımı Vs.
	
	Haftada 2 gün



	10
	Yeşilkart müracaatları
	Yeşilkart Talep Formu
	30 dakika

	11
	Gelir Tahsil İşlemleri
	İhbarname,Ödeme emri
	30 dakika



	12
	İhale işlemleri
	4.1-İhaleye katılma şartları ve istenilen belgeler:

4.1.1-Tebligat için adres beyanı ve ayrıca irtibat için telefon ve varsa faks numarası ile elektronik posta adresi

4.1.2.Mevzuatı gereği kayıtlı olduğu kayıtlı olduğu Ticaret ve/veya Sanayi Odası veya Meslek Odası Belgesi

4.1.2.1.Gerçek kişi olması halinde,ilk ilan veya ihale tarihinin içerisinde bulunduğu yılda alınmış ilgisine göre Ticaret ve/veya Sanayi Odasına veya ilgili Meslek Odasına kayıtlı olduğunu gösterir belge

4.1.2.2. Tüzel kişi olması halinde mevzuatı gereği tüzel kişiliğin siciline kayıtlı  bulunduğu Ticaret ve/veya Sanayi Odasından,ilk ilan veya ihale tarihinin içerisinde bulunduğu yılda alınmış tüzel kişiliğin siciline kayıtlı olduğuna dair belge

4.1.2.3. İhale konusu mala ilişkin mevzuatı gereği öngörülen mecburi standart/belge/bilgi:

Alınacak ihale konusu mal ve malzemeler TSEK belgeli olacaktır.

4.1.3. Teklif vermeye yetkili olduğunu gösteren imza beyannamesi veya imza sirküleri;

4.1.3.1. Gerçek kişi olması halinde noter tasdikli imza beyannamesi

4.1.3.2. Tüzel kişi olması halinde ilgisine göre tüzel kişiliğin ortakları,üyeleri veya kurucuları ile tüzel kişiliğin yönetimindeki görevlileri belirten son durumu gösterir Ticaret Sicil Gazetesi veya bu hususları tevsik eden belgeler ile tüzel kişiliğin noter tasdikli imza sirküleri,

4.1.4. 4734 Sayılı Kanunun 10.maddesinin (a), (b), (c), (d), (e), (g) ve (i) bentlerinde sayılan durumlarda olunmadığına ilişkin yazılı taahhütname,

4.1.5. Şekli ve içeriği idari şartnamede belirlenen teklif mektubu,

4.1.6. Şekli ve içeriği idari şartnamede belirlenen geçici teminat,

4.1.7. İhale konusu alımın/işin tamamı veya bir kısmı alt yüklenicilere yaptırılamaz

4.1.8. İhale dokümanının satın alındığına dair belge,

4.1.9. Gerçek veya tüzel kişi olması durumuna göre ortağı olduğu şahıs şirketleri ile sermayesinin yarısından fazlasına sahip olduğu sermaye şirketlerine ilişkin beyanname,

4.1.10.Tüzel kişi istekli tarafından sunulan iş deneyim belgesinin aynı tüzel kişinin yarısından fazla hissesine sahip ortağına ait olması halinde sunulacak iş deneyim belgesinin başka bir tüzel kişiye kullandırılamayacağına ilişkin taahhütname.  ……………………….

       -………………………………………………………………………………………………..

4.2-Ekonomik ve mali yeterliğe ilişkin belgeler ve bu belgelerin taşıması gereken kriterler:1
4.2.1-Bankalardan temin .edilecek belgeler:

Teklif edilen bedelin %5 inden az olmamak üzere istekli tarafından belirlenecek tutarda,bankalar nezdindeki kullanılmamış nakit kredisi veya kullanılmamış teminat mektubu kredisini ya da serbest mevduatını gösterir bankalardan alınacak belgeler.      
4.3- Mesleki ve Teknik yeterliğe ilişkin belgeler ve bu belgelerin taşıması gereken kriterler:2
4.3.1-İş Deneyim Belgesi:

İsteklinin son beş içinde yurt içinde ve yurt dışında,kamu veya özel sektörde gerçekleştirilen ve idarece noksansız  ve ayıpsız kabul edilen ihale konusu alım veya ihale dokümanında belirlenecek benzer benzer nitelikteki  alımlarla ilgili deneyimi gösteren belgeler.İhale konusu işin özelliğine göre istekliler tarafından teklif edilen bedelin %40 oranında,ihale konusu alım veya ihale dokümanında belirlenecek benzer nitelikteki alımlara ait tek sözleşmeye ilişkin iş deneyim belgesi ibraz edilecektir.

4.3.2.Üretim,imalat kapasitesi araştırma-geliştirme faaliyetlerini belirlemeye yönelik belgeler:

a)istekli imalatçı ise  imalatçı olduğunu gösteren belgeler,ve sanayi sicil belgesi ve kapasite raporu,

b)İstekli yetkili satıcı ise yetkili satıcı olduğunu gösteren belgeler ve imalatçının sanayi sicil belgesi ve imalatçı olduğunu gösteren belgeler,

...................................................................................................................................

        -...................................................................................................................................

4.4-Bu ihalede benzer iş olarak, kamu kurum ve kuruluşlarına veya özel sektöre verilen mal/malzemeleri alımları benzer iş olarak kabul edilecektir.………………………………………………………………...3

5-Ekonomik açıdan en avantajlı teklif  en düşük fiyat esasına göre belirlenecektir.

6-İhale tüm isteklilere açıktır.

7-İhale dokümanı Suçatı Belediyesi adresinde görülebilir ve ……TL karşılığı [aynı adresten  temin edilebilir. İhaleye teklif verecek olanların ihale dokümanını satın almaları zorunludur.

8-Teklifler,……. günü  saat ….. e kadar’ Suçatı Belediyesine verilebileceği gibi, iadeli taahhütlü posta vasıtasıyla da gönderilebilir.

9-İstekliler tekliflerini, mal kalem/kalemleri için teklif birim fiyatlar üzerinden vereceklerdir.İhale sonucu üzerine ihale yapılan istekliyle mal kalemi/kalemleri için teklif edilen birim fiyatların çarpımı sonucu bulunan toplam bedel üzerinden birim fiyat sözleşme düzenlenecektir.Bu ihalede işin tamamı için teklif verilecektir.

10-İstekliler teklif ettikleri bedelin %3’ünden az olmamak üzere kendi belirleyecekleri tutarda geçici teminat vereceklerdir.

11- Verilen tekliflerin geçerlik süresi, ihale tarihinden itibaren en az ….. takvim günü olmalıdır.

12- Konsorsiyum olarak ihaleye teklif verilemez.
	Yaklaşık maliyete ilişkin ihale ilan sürelerine göre belirlenir.

	13
	Giderlerin ödenmesi
	Fatura,Banka Hesap Numarası,Teklif Mektubu,piyasa araştırması,ihale onayı,talep müzekkeresi,maliyet hesabı
	Ödeneğin yeterli olması durumunda 1 gün

	14
	Ölçü ve Tartı Aletleri Muayene İşlemleri
	2 yılda bir gerçekleştirilen bu işlemler için Ocak ve Şubat aylarında esnaflardan beyanname istenerek Temmuz ayında kontrollere yapılır
	1 gün

	15
	Sıhhi Müesselere ve
2. ve 3. Gayrisıhhi Müesseselerden Yakıcı, parlayıcı, patlayıcı ve tehlikeli maddelerle çalışılan işlerle, oksijen LPG dolum ve depoları, bunlara ait dağıtım merkezleri, perakende satış yerleri, taş ocakları, akaryakıt istasyonları ve benzeri) dışındaki işyerlerine; İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı Verilmesi
	İşyeri açma ve çalışma ruhsatı verilen işyerleri aşağıda belirtilen şartları taşımak zorundadır: 

a) İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili olarak mevzuatta öngörülen tedbirlerin alınmış olması,

b) 634 sayılı Kat Mülkiyeti Kanunu kapsamına giren gayrimenkullerin, tapu kütüğünde mesken olarak gösterilen bağımsız bölümlerinde sinema, tiyatro, kahvehane, gazino, pavyon, bar, kulüp, dans salonu ve benzeri eğlence ve toplantı yerleri; fırın, lokanta, pastane, süthane gibi gıda ve beslenme yerleri; imalathane, boyahane, basımevi, dükkan, galeri ve çarşı gibi işyerlerinin açılması hususunda kat maliklerinin oy birliği ile karar alması,

Tapuda iş yeri olarak görünen yerlerde, umuma açık istirahat ve eğlence yeri açılması durumunda yönetim planında aksine bir hüküm yoksa, kat maliklerinin oy çokluğu ile aldığı kararın bulunması,

c) Özel yapı şeklini gerektiren sinema, tiyatro, düğün salonu, otel, hamam, sauna; ekmek fırını ile akaryakıt, sıvılaştırılmış petrol gazı, sıvılaştırılmış doğal gaz ve sıkıştırılmış doğal gaz istasyonu için yapı kullanma izin belgesinin alınmış olması, 

d) Umuma açık istirahat ve eğlence yerlerinde genel asayiş ve güvenlik yönünden yetkili kolluk kuvvetinin görüşünün alınmış olması,

e) Umuma açık istirahat ve eğlence yerlerinin, patlayıcı, parlayıcı, yanıcı ve benzeri tehlikeli maddeler üretilen, satılan, kullanılan, depolanan yerler ile gaz dolum tesislerine mevzuatın öngördüğü uzaklıkta bulunması,

f) Karayolu kenarındaki işyerleri için karayolu trafik güvenliğinin sağlanmış olması,

g) Umuma açık istirahat ve eğlence yerleri; patlayıcı, parlayıcı ve yanıcı maddelerin üretildiği, satıldığı ve depolandığı işyerleri;  otuz kişiden fazla çalışanın bulunduğu her türlü işyerleri, ana giriş kapıları dışında cadde ve sokağa doğrudan bağlantısı olmayan ve birden fazla işyerinin bir arada bulunduğu iş hanı, çarşı ve benzeri işyerlerinde yangına karşı gerekli önlemlerinin alındığını gösteren itfaiye raporunun alınması, diğer işyerlerinde ise yangına karşı gerekli tedbirlerin alınmış olması,

h) Umuma açık istirahat ve eğlence yerlerinden meyhane, bar, kahvehane, kıraathane, elektronik oyun merkezi ile açıkta alkollü içki satılan işyerlerinin okul, yurt, mabet bina ve tesislerine mevzuatın öngördüğü uzaklıkta bulunması,

ı) Sınaî, tıbbî ve radyoaktif atık üreten işyerlerinde bu atıkların toplanması, taşınması, depolanması, işlenmesi ve bertarafı konusunda gerekli tedbirlerin ve izinlerin alınmış olması,

j) Engellilerin işyerine giriş ve çıkışları için gereken kolaylaştırıcı tedbirlerin alınmış olması,

k) Yabancı uyrukluların işyeri açması ve çalıştırması konusunda, yabancılarla ilgili mevzuat hükümlerine uyulması. 

Yetkili idareler, işyeri açma ve çalışma ruhsatının verilmesinden sonra yapacakları denetimlerde bu hususların yerine getirilip getirilmediğini kontrol eder.

Turizm işletme belgeli tesisler, işletme belgesinin düzenlenmesine esas hususlarla ilgili olarak sadece Kültür ve Turizm Bakanlığı tarafından denetlenir.

Umuma açık istirahat ve eğlence yerleri için bu hususlar işyeri açma ve çalışma ruhsatı verilmeden önce yerinde kontrol edilir. 


	Başvurunun Yönetmelikte öngörülen kriterlere uygun olduğunun tespiti halinde başkaca bir işleme gerek kalmaksızın işyeri açma ve çalışma ruhsatı düzenlenerek ilgiliye aynı gün içinde verilir.



	16
	İçmesuyu Aboneliği
	1-Yapı Kullanma İzin Belgesi

2-Kimlik Fotokopisi

3-Sözleşme

4-Su sayaç seni No ve Markası
	1 saat



	17
	Öğrenci Staj Başvuruları
	1-Öğrenim Belgesi

2-Staj Başvuru Formu
	1 gün

	18
	Tatil Günleri Çalışma Ruhsatı Verilmesi
	1- Nüfus cüzdanı fotokopisi ve T.C. Kimlik No.

2-Fotoğraf (2 adet)

3- Hafta Tatili Ruhsatı Varsa Aslı

4-Ruhsat Harcı
	1 gün


Başvuru esnasında yukarıda istenen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk müracaat Yeri





İkinci Müracaat Yeri

İsim

: Süleyman CAMCI



İsim

: Nazım TAKCI
Unvan

: Yazı İşl.Md.V.



Unvan

: Belediye Başkanı
Adres

: Suçatı Belediyesi



Adres

: Suçatı Belediyesi

Telefon
: 0 346 725 60
32



Telefon
: 0 346 725 60 03
Fax

: 0 346 725 64 06



Fax

: 0 346 725 64 06

e-posta

: suleymancamci01@hotmail.com

e-posta

:










